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Stage - Event & Business Development Assistant

Location : Canton
Début : Immédiatement
Durée de stage : 6 mois

CCI FRANCE CHINE

Créée en 1992, la CCl FRANCE CHINE est une association privée qui représente les entreprises
francaises ayant une activité professionnelle en Chine ou désirant investir le marché chinois, et
les entreprises chinoises ayant des liens avec la France, et désireuses de les renforcer.

MISSIONS
La CClI FRANCE CHINE recherche, pour son antenne Chine du Sud, un(e) stagiaire pour assister
tous les départements des services pour une durée de 6 mois.

Il sera intégré au sein d’'une équipe franco-chinoise, le stagiaire organisera et participera aux
différents événements organisés par la CCl FRANCE CHINE : conférences, groupes de travail,
cocktails, évenements majeurs pour assurer la mise en avant des services de la CCl FRANCE
CHINE.

Le poste basé a Guangzhou s’articule autour de la mission de la CCl FRANCE CHINE d’aider les
entreprises a s'implanter et développer leurs activités en informant et animant la communauté
d’affaire franco-chinoise en Chine du Sud.

RESPONSABILITES
v Coordination et mise en place logistique des événements récurrents a la Chambre

v" Soutien au service événementiel et au département formation pour I’organisation des
événements et des formations

v" Prospection commerciale et développement des activités de la Chambre

v" Mise en place logistique des conférences, clubs, networking, groupes de travail,
formations

v Création des outils de communications pour les événements et formations
Design, mise a jour des supports de Communication
Mise a jour des documents de la CCl FRANCE CHINE
Suivi des processus de paiements et facturations
Accompagner le service recrutement
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Autres missions données par les équipes

CCI FRANCE CHINE
FHEHEERI®S




(* CCI FRANCE CHINE
Vo EETHS

PROFIL EXIGE

v

AN NN Y RN

Etudiant francais en Ecole de Commerce/Université (niveau Bac + 3 requis) déja en Chine
Francais et anglais courants, le Chinois est un plus

Bonne connaissance des réseaux sociaux chinois / internationaux

Maitrise des outils bureautiques tels que Outlook, Office, Powerpoint, Word, Excel, canva

Bon relationnel, autonomie et prise d’initiative impérative
Patient, minutieux, rigoureux dans le travail
Excellente capacité de travail en équipe

APPLICATION :
Merci d’envoyer votre candidature avec CV, lettre de motivation et références en
francais a :

Mme Dan WANG, Directrice RH : wang.dan@ccifc.org



